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Caros Colegas,

Este documento regulamenta a ocupacdo, o acesso e a utilizacdo das instalacdes
laboratoriais, bem como a utilizacdo de todo o material e equipamento nele existente,
vinculados & Coordenacdo de Graduacdo de Arquitetura e Urbanismo (CGAU):
Laboratério Multiusudrio de Modelos e Maquetes (LMM).

Laboratério de Modelos e Maquetes (LMM)

Regimento Interno

Art. 1°. O Laboratdrio Multiusudrio de Modelos e Maquetes, doravante referido como LMM,
rege-se pelo presente Regimento Interno e demais disposicdes legais em vigor.

Art. 2°. O LMM é um laboratério multiusudrio, do corpo docente e discente da Faculdade
de Engenharia Civil, Arquitetura e Urbanismo, sob a responsabilidade da Coordenadoria
de Graduacdo em Arquitetura e Urbanismo. Ele desenvolve atividades referentes d
producdo de maguetes e modelos estruturais.

Paragrafo Unico - LMM tem como finalidade prioritdria, na seguinte ordem: o
desenvolvimento de atividades de ensino, de pesquisa cientifica e tecnoldgica, de cursos
de extensdo, de servicos a instituicoes e 6rgdos publicos e privados, prestacdo de
assessorias e consultorias em dreas especializadas e afins da Faculdade de Engenharia
Civil, Arquitetura e Urbanismo.

Art. 3°. Para a consecucdo de sua finalidade, o Laboratério deve:
| — Planejar, implementar e administrar acées que garantam sua finalidade;

Il — Estabelecer e divulgar normas gerais de uso de seus equipamentos e do espaco
fisico sob sua administracdo, fiscalizando o seu cumprimento;

Il — Prestar assisténcia técnica aos usudrios dos servicos e dos recursos sob sua
administracdo;

IV — Manter operacionais os recursos que, por aquisicdo, doacdo, convénio ou
comodato, forem alocados ao LMM.

Art. 4°. O LMM é composto por materiais permanentes que estdo relacionados no controle
patrimonial do setor de patriménio da Faculdade de Engenharia Civil, Arquitetura e
Urbanismo, bem como aqueles arrolados em termo de comodato.
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Art. 5°. A coordenacdo do LMM é exercida pelo Coordenador Associado da CGAU. Um
denfre os servidores técnico-administrativos lotados no LMM serd identificado como
Responsdvel Técnico.

Pardgrafo Unico - Na auséncia ou impedimento do Coordenador do LMM, este serd
substituido por um docente indicado pela CGAU.

Art. 6°. Ao coordenador do LMM compete:

| — Supervisionar e coordenar as atividades do LMM previstas nos artigos 2° e 3°
deste Regimento e representd-lo quando necessdrio;

Il - Zelar pelo cumprimento das finalidades do LMM;

Il - Prestar contas e apresentar relatério anual das atividades relativas ao exercicio
encerrado para a CGAU;

IV — Criar procedimentos especificos para a utiizacdo do espaco e dos
equipamentos e/ou ferramentas do LMM;

V — Manter interc@mbio com instituicdes, 6rgdos publicos ou privados e com
pesquisadores, visando a obtencdo e froca de informacdes e material cientifico;

VI — Praficar todos os atos de administracdo de pessoal do LMM ou de outros
servidores que no exercicio de suas funcoes frequentem as dependéncias ou utilizem seus
equipamentos;

X — Cumprir e fazer cumprir o presente Regimento.
Art. 7°. E de competéncia dos servidores técnico-administrativos pertencentes ao LMM:
| - Garantir o controle e utilizacdo dos equipamentos por parte dos usudrios;

Il — Executar o procedimento de checagem de equipamento, assim que o usudrio
encerrar a utilizacdo;

Il — Apoiar os docentes para a realizacdo de suas atividades no dmbito do LMM;

IV — Executar os procedimentos de manutencdo e conservacdo indicados para
cada equipamento;

V — Fazer cumprir fodas as normas de seguranca estabelecidas para o ambiente e
para uso dos equipamentos e/ou ferramentas do LMM.

Pardgrafo Unico — Em casos de avarias e anormalidades detectadas, o Responsdvel
Técnico deverd comunicd-las ao Coordenador do LMM e executar o procedimento
administrativo necessdrio para sand-las.

Art. 8°. A utilizacdo dos recursos e servicos disponiveis no LMM é condicionada & demanda
expressa ao Coordenador pelo corpo docente e/ou pesquisadores doutores da
Faculdade de Engenharia Civil, Arquitetura e Urbanismo.

Paragrafo Unico — Demandas de uso contfinuo para ativas letivas devem ser informadas na
Ultima semana de aula regular do semestre anterior detalhando material de consumo a
ser utilizado, bem como a quantidade de residuos produzido.
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Arf. 9°. Quanto ao acesso:

| - E livre aos usudrios, apds cadastro preenchido [Anexo I] com identificacdo e
apresentacdo do projeto a ser desenvolvido nas dependéncias do LMM. O cadastro deve
ser entregue ao Responsdavel Técnico;

[l - Durante as aulas, cabe ao docente identificar os estudantes.

Art. 10°. Todos os projetos encaminhados ao Laboratério deverdo conter na sua estrutura
os seguintes elementos: Descricdo das atividades; Pessoal responsdvel pela execucdo;
Cronograma de execucdo; Previsdo de ocupacdo de equipamentos, materiais e técnicos
do LMM; Resultados esperados.

Paragrafo Unico - Quando o projeto for relacionado ao ensino, deverd indicar a disciplina
e o docente responsavel.

Art.11°. NGo é permitido aos usudrios:
| — Entrar com alimentos e/ou bebidas no LMM, exceto dgua para dessedentacdo;

Il — Alterar configuracdo e/ou calibracdo de equipamentos sem prévia consulta ao
Responsdvel Técnico pelo LMM;

Il - Manusear erroneamente 0s equipamentos, sob o risco de ressarcimento;

IV — A retfirada de equipamentos e material de consumo das dependéncias do LMM
sem prévia autorizacdo do responsdvel;

V — Remover nenhum equipamento de seu local de utilizacdo dentro do LMM sem
prévia autorizagcdo do responsavel.

Art, 12°. Caso seja necessaria a utilizacdo do Laboratério fora do hordrio de expediente, o
acesso deve ser solicitado ao Coordenador, que avaliard a pertinéncia do pedido.

Art. 13°. Cada equipamento existente no LMM deverd conter, em local visivel, informacoes
com a sua especificacdo e utilizacdo e os servidores técnico-administrativos responsdveis
pelo seu manuseio.

Art. 14°. O uso de equipamentos de seguranca € obrigatério durante as afividades
laboratoriais.

Art. 16°. O LMM é mantido com as dotacdes orcamentdrias especificas da UNICAMP e
com recursos que lhe forem destinados em virfude de convénios, acordos, subvencoes e
auxilios, observado o regime financeiro fixado no Estatuto da Universidade.

Art. 17¢. Cabe ao Coordenador do Laboratdrio realizar anualmente o levantamento das
proporcionalidades de responsabilidades orcamentdrias.

Art. 192, A obrigacdo pela destinacdo adequada dos residuos gerados durante o uso da
drea serd dos responsdveis pelas atividades realizadas que deverdo comprovar
destinacdo de todos os residuos e materiais remanescentes.

§ 1°. A destinagcdo dos residuos e materiais remanescentes frutos de atividades
diddticas ser@o de responsabilidade da CG em questdo, sempre que devidamente
informada no ato da solicitacdo de uso do LMM e autorizada.
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Art. 20°. O ndo cumprimento de quaisquer das normas estabelecidas neste regimento
implicard em sancdes a serem definidas pelo Coordenador do Laboratério. As sancoes
podem variar desde adverténcia até a suspensdo definitiva do uso do LMM.

Art. 21°. Casos omissos deste regulamento serdo resolvidos pela Coordenadoria de
Graduacdo em Arquitetura e Urbanismo.

Art, 220, Este regimento entra em vigor na data de sua aprovacdo pela Congregacdo da
Faculdade de Engenharia Civil, Arquitetura e Urbanismo.



Faculdade de Engenharia Civil, Arquitetura e Urbanismo

Curso de Graduacao em Arquitetura e Urbanismo

ANEXO |
Modelo de Ficha de Cadastro para uso

Laboratdrio Multiusudrio de Modelos e Maquetes da Faculdade de Engenharia Civil,
Arquitetura e Urbanismo/Unicamp - LMM

Nome:
Vinculo com a Faculdade de Engenharia Civil, Arquitetura e Urbanismo:

( ) Docente ( ) Pesquisador ( ) Discente ( ) Servidor Técnico-Administrativo

Se discente:
Disciplina:
RA ou matricula:

Data de inicio do projeto:
Data do término do projeto:

( ) Anexo comprovacdo de destinacdo adequada do residuo gerado

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro ser responsdvel pelo cadastro acima solicitado, conhecer o Regimento Interno do
LMM e assumir as consequéncias administrativas, civeis e penais decorrentes do
desrespeito a essa Norma. Comprometo-me, ainda, a aceitar eventuais alteracdes e
regulamentacdes futuras.

Cidade Universitdria Zeferino Vaz, de de 20__.

Assinatura do usudrio



